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WIR SUCHEN: TEAMASSISTENZ (M/W/D)  
FÜR PROJEKTLEITUNG MESSE/EVENTS/MARKETING
Vollzeit

Wer wir sind
Die step one GmbH mit Sitz in Quickborn wurde 2001 gegründet und ist ein Full-Service Partner für   
Messe, Marke und Kommunikation. Für unsere Kunden übernehmen wir die Konzeption, Planung und  
Umsetzung von Markenauftritten im Raum, live, digital und hybrid.   

Unter der Marke „Wutzler Raumgestaltung“ bieten wir unseren Kunden ein breites Portfolio, angefangen beim  
individuellen Möbelbau oder der Einrichtung von Co-Working Spaces den Rundum-Service im Aus- und Umbau,  
3D Visualisierungen der einzurichtenden Räumlichkeiten und Möbel, Zwischenlagerung von Einrichtungsgegen- 
ständen, Umzugshilfe, Umbau bis zum komplexen Home-Staging an.

Wir suchen
Für unseren Standort in Quickborn suchen wir ab sofort eine Teamassistenz (m/w/d) zur Unterstützung 
unserer Projektleiter für Messe-, Event- und Marketingprojekte.

Ihr Aufgabengebiet
∙ Interne wie externe Korrespondenz und Administration und Büroorganisation
· Unterstützung der Projektleitung bei der Planung und Durchführung sowie der Nachbereitung
  der beauftragten Veranstaltungen in den Bereichen Messen, Events und Marketing
· Eigenständige Bearbeitung einzelner Teilprojekte

Ihr Anforderungsprofil
Sie passen zu uns, wenn Sie eine abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium, auch gern mit ersten Berufser-
fahrungen, haben und über gute Deutsch- und Englischkenntnisse verfügen. Eine grundsätzliche Zahlenaffinität ist 
bei Ihnen vorhanden und der Umgang mit MS-Office bringt Ihnen Spaß. Zu Ihren  
Fähigkeiten zählen organisiertes und gründliches, serviceorientiertes Arbeiten sowie Kommunikations-  
und Koordinationsfähigkeit. Außerdem haben Sie Freude an der Arbeit in einem Team.

Wir bieten
Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und direktem Kontakt zu den  
Entscheidern, anspruchsvolle, begeisternde Projekte mit dem Schwerpunkt auf Live-Kommunikation  
und ein tolles, aufgeschlossenes Team.

Kontakt
Finden Sie sich in der Beschreibung wieder? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung,  
ausschließlich per E-Mail, an Frau Fregin bewerbung@stepone-hamburg.de
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